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Système de gestion de l'apprentissage (LMS) 

Tutoriel LMS
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Inscription pour l'accès personnel

Pour pouvoir travailler avec le système de 

gestion de la formation, chaque personne 

doit disposer d'un accès à son compte 

personnel.

login.jardinpro.ch/

Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.

Inscription profil personnel

https://login.jardinpro.ch/
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.

Tous les champs obligatoires * doivent être 

remplis!
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.

Le mot de passe vous sera envoyé par e-mail dans 

quelques minutes.
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.

Paramètre de compte

Créez une question de sécurité

Cochez votre fonction/rôle

Cochez par exemple « Pas supporter» 

si vous êtes apprenti(e) 

«Formateur» si vous êtes formateur en 

entreprise et Enseignant si vous êtes 

enseignant puis sauvegardez

Important: Sortez ensuite du site / 

Logout et reconnectez-vous 

pour avoir accès au Portfolio de plante 

!

* Personne privée est prévu par 

exemple pour les parents souhaitant 

id  l  f t
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Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme Supporter dans la formation.

Types d’abonnements

L’abonnement Starter est gratuit, il 

est limité à 50 images. 

Il permet aux supporters (formateur, 

enseignant et personne privée) de 

créer, d’expliquer avec des exemples 

quelques fiches de plantes et de créer 

un dossier d’apprentissage.

L’abonnement  Professionnal donne 

la possibilité aux supporters d’obtenir 

plus de stockage de donnée (3500 

images). 100.-. L’abo professionnal

est payant! 

L’abonnement Professionnal

Business n’est disponible que pour 

les centres de formation qui souhaite 

utiliser le Portfolio de plantes comme 

moyen didactique lors des cours 

professionnels.

L’abo professionnal Business est 

payant! 
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Inscription profil personnel

Création de compte et entrée dans le système de gestion de l'apprentissage 
(LMS) de personnes déjà enregistrées comme apprenant ou instructeur.

Les différentes options de 

menu peuvent être 

sélectionnées directement 

dans l'aperçu du portefeuille 

ou dans la liste des menus.

Offre
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LMS : cours CIE et documents d'apprentissage

D'autres descriptions suivront
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Autorisation pour le portfolio de plantes par la personne en formation

Le point de menu « Autorisation » permet de partager le portfolio 

de plantes et les dossiers de formation avec le formateur/la 

formatrice et le/la professeur/e de l'école professionnelle afin 

qu'ils/elles aient un aperçu des documents pour soutenir la 

personne en formation.
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Fonctions de base du portfolio de plantes

Introduction

Les fonctions de base des boutons 

permettent de gérer l'interface de saisie 

Interface de saisie
 

Ouvrir la liste des 

menus

Liste de toutes les 

entrées élaborées 

comme les dossiers 

d'apprentissage ou les 

plantes

Boutons pour éditer la liste
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Fonctions de base de l'interface de saisie

Introduction

Nouveau

Lorsqu'un nouveau dossier de 

formation ou une nouvelle fiche de 

plante est créé(e), il faut toujours 

commencer par sélectionner ce bouton

Recherche

Saisir le terme sous Recherche et cliquer 

ensuite sur le bouton Rechercher. Une 

fenêtre s'ouvre alors avec toutes les entrées 

contenant le terme.

L'entrée souhaitée peut être sélectionnée et 

affichée dans l'interface de saisie.

Vider

L'interface de saisie peut 

être vidé

Sauvegarder et vider

Le contenu de l'interface de saisie 

peut être enregistré et l'interface 

de saisie peut être vidée.

Enregistrer

Le contenu de l'interface 

de saisie est enregistré

Action

Si disponible, différentes options 

peuvent être sélectionnées, 

comme par exemple Créer Excel.

Supprimer

Le contenu de l'interface de saisie 

est supprimé de la liste de toutes les 

contributions élaborées (p. ex. 

suppression d'un dossier 

pédagogique).

Si un bouton est grisé, cette fonction n'est pas 

disponible pour le moment.
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Fonctions de base Liste de toutes les entrées élaborées

Introduction

Précédent Entrée

Passe à l'entrée précédente de la liste et 

l'ouvre dans l'interface de saisie.

Première entrée

Ouvre la première entrée de la 

liste dans l'interface de saisie.

Première entrée

Ouvre la première entrée de la 

liste dans l'interface de saisie.

Entrée suivante

Passe à l'entrée suivante de la liste et 

l'ouvre dans l'interface de saisie

Ordre

Il est possible de définir l'ordre de 

tri

§par ID

§Automatiquement



Interface de saisie du portefeuille de plantes

Portfolio de plantes 15

Pflanzenkarte als pdf

Saisie de la plante

Pour qu'une plante puisse 

être saisie, il faut au moins 

saisir le genre ou l'espèce ou 

le nom.

Charger des 

images

Groupes de plantes et ensemble 

d'attributs pour la description des plantes

Il est indiqué dans quel 

dossier de formation les 

plantes sont utilisées.

Liste personnelle de 

plantes

Si l'on souhaite modifier 

une plante saisie, celle-ci 

peut être sélectionnée 

dans la liste et la plante 

s'ouvre dans l'interface 

d'édition.
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Modifier l'ensemble d'attributs

Portfolio de plantes

En sélectionnant le +, on peut ouvrir la fenêtre pour 

l'édition de l’ensemble d'attributs.

Le set d'attributs peut être adapté et complété 

individuellement en fonction de ses propres besoins

L'ensemble d'attributs se compose de différents groupes de 

plantes.

Pour chaque groupe de plantes (conifères), des critères 

individuels (attributs) tels que les exigences, la hauteur, etc. 

peuvent être modifiés ou complétés en les sélectionnant.
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Saisir un nouveau groupe de plantes

Pflanzenportfolio

Un groupe de plantes peut être nouvellement saisi 

(dans l'exemple : plantes à massif d’été) et 

enregistré

Les nouveaux groupes de plantes peuvent être 

supprimés à tout moment 
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Modifier les groupes de plantes et les attributs

Pflanzenportfolio

En sélectionnant « la coche 

», les attributs existants 

peuvent être supprimés de 

la liste.

En sélectionnant à nouveau, 

l'attribut peut être à nouveau 

libéré.

Sélectionner le groupe de plantes à traiter

De nouveaux attributs peuvent être saisis 

et enregistrés.

Pour les groupes de plantes nouvellement 

saisis, tous les attributs doivent être saisis 

eux-mêmes



19

Saisir une nouvelle plante

Portfolio de plantes

Dès que le genre est saisi, le 

système commence à chercher ce 

qui a déjà été saisi. Si le genre 

existe déjà, il peut être sélectionné 

- sinon, il doit être saisi à nouveau.

Cette fonction est également 

disponible pour l'espèce et la 

variété

Pour pouvoir saisir une nouvelle plante, il faut d'abord 

sélectionner le bouton nouveau.

Le curseur passe dans le champ du nom français et le champ 

est surligné en orange.

Si un genre a été saisi précédemment 

avec une faute d'orthographe, celle-ci 

peut être corrigée dans la fenêtre 

Genre.

En sélectionnant le signe +, vous 

pouvez ouvrir la fenêtre d'édition 

des genres.

Cette fonction est également disponible pour 

l'espèce et la variété.
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Saisir une nouvelle plante

Portfolio de plantes

Si le nom français ou le genre, l'espèce ou la 

variété est saisi, il faut absolument 

sauvegarder la saisie. 

Dans l'étape suivante, le groupe de 

plantes peut être sélectionné pour 

décrire la plante à l'aide des 

attributs.

Les attributs qui ne sont pas 

remplis ne sont pas repris lors de 

l'impression d'une fiche.
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Insérer une image de l'ordinateur dans la plante

Portfolio de plantes

Le bouton Images permet d'accéder à ses 

propres fichiers et de télécharger une ou 

plusieurs images. 

En cliquant sur le bouton Continuer, 

l'image peut être reprise et 

enregistrée dans le portefeuille de 

plantes.

les images insérées peuvent être 

supprimées à tout moment 
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Joindre une plante saisie à un dossier de formation

Portfolio de plantes

En cliquant sur le +, la fenêtre de rattachement de la 

plante à un dossier pédagogique peut être ouverte.

Les dossiers pédagogiques souhaités peuvent être 

sélectionnés dans la case et enregistrés.

Après l'enregistrement, les plantes sélectionnées 

apparaissent sur l'interface de saisie.

Tous les dossiers de formation saisis sont 

affichés.
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Ouvrir le portrait (fiche) d'une plante

Portfolio de plantes

Le bouton Portrait permet d'imprimer la plante 

avec sa description et ses photos au format 

PDF ou de la sauvegarder dans un fichier 

séparé.
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Interface de saisie du dossier de formation

Dossier de formation

Titre du dossier de formation En option, un domaine de 

compétences opérationnelles 

selonle  Plan Formation peut être 

attribué au dossier de formation.

Titre des différentes rubriques au 

sein d'un dossier de formation

Les titres peuvent être choisis 

librement

Le nom de la personne en formation 

est généré automatiquement et 

intégré dans la documentation 

Attribution facultative de l'année d'apprentissage 

et du semestre ainsi que des remarques qui ne 

sont affichées que sur le masque de saisie

Créer un PDF à partir du dossier 

de formation (durée 10 sec. 

Env.)
Les plantes peuvent 

être attribuées au 

dossier de formation

Liste de tous les dossiers de formation 

saisis

Si l'on souhaite éditer un dossier de 

formation saisi, celui-ci peut être 

sélectionné dans la liste et le dossier 

de formation s'ouvre dans l'interface 

d'édition.
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Créer un nouveau dossier de formation

Dossier de formation

Pour qu'un dossier de formation puisse être saisi à nouveau, il 

faut toujours commencer par sélectionner le bouton nouveau.

Le curseur va dans le champ du titre
L'éditeur peut être 

ouvert pour chaque 

rubrique

Pour décrire un travail, il est 

possible de choisir un titre pour 

chaque étape de travail.

Lorsque le champ de saisie vide 

est rempli et enregistré, un 

nouveau champ est 

automatiquement généré. La 

croix rouge permet de 

supprimer des étapes de travail 

individuelles.

En option, il est 

possible de définir une 

date de remise
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Insérer une image dans le dossier de formation

Dossier de formation

Fenêtre d'édition pour la rubrique 

concernée

Pour chaque rubrique, il est possible de choisir comment le bloc individuel doit être 

présenté

• texte sans image

• des images à droite du texte

• des images sous le texte

• image sans texte

Avec la fonction Image sans texte, il est possible d'insérer ses propres documents au 

format graphique (croquis, textes manuscrits, etc.). 

Changement des différentes 

rubriques 

Enregistrer

l’image
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Éditeur Fonctions pour le dossier de formation

Dossier de formation

Sélectionner le bouton pour 

pouvoir télécharger une image 

à partir de ses propres 

fichiers. (ou Drag and drop)

La croix rouge (image en haut 

à gauche) permet de 

supprimer une image.

Une fois l'image enregistrée, 

l'image suivante peut être 

insérée.

Enregistrer

Enregistrer le texte
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Dossier de formation en pdf

Dossier de formation

Créer un Pdf (env. 10 sec.)

Page 1

Page 2
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Validation au Portfolio de plantes par la personne en formation

• Les validations et les attributions se font par le biais d'un ID de supporter

• Il n'y a pas besoin d'e-mail

• Il n'y a pas besoin de confirmation ou de clarification

• Le supporter ne doit être attribué nulle part

• Il n'y a pas de confusion possible

• Chaque personne décide elle-même de ses validations à tout moment

Autoriser l’accès au profil
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Pour que les apprentis puissent partager leur Portfolio de plantes avec les enseignants ou les formateurs, ces derniers 

doivent s'enregistrer en tant que supporters et générer un code de libération. Ils peuvent envoyer/transmettre ce code à 

n'importe quel apprenant. En saisissant le code sous Validation, l'apprenant libère son Portfolio de plantes pour la 

personne concernée.

Code d'autorisation pour les supporters

L'option de menu Autorisations ou le 

champs de saisie, permettent aux 

supporters (enseignants et formateurs 

en entreprise ainsi qu'aux tuteurs 

légaux) disposant d'un profil euclid de 

recevoir une autorisation en tant que 

supporters.

Si la personne est définie comme 

supporter, un ID de support personnel 

lui est affiché. Cet ID lui est également 

affiché dans le champ.

Autoriser l’accès au profil
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Pour pouvoir saisir un code, il faut 

d'abord sélectionner le bouton 

Nouveau. Le curseur se déplace 

automatiquement dans le champ de 

saisie du code d'autorisation et le 

bouton Sauvegarder permet de 

reprendre automatiquement le 

supporter.

Validation du Portfolio de plantes par la personne en 
formation

Autoriser l’accès au profil

Le point de menu Autorisations permet à 

la personne en formation de valider 

l’accès au  portfolio des plantes et aux 

dossiers de formation à l'aide des codes 

reçus par le formateur et l'enseignant de 

l'école professionnelle afin qu'ils aient 

un aperçu des documents pour soutenir 

la personne en formation.

En sélectionnant le supporter, la 

validation peut être annulée à tout 

moment en cliquant sur le bouton 

Supprimer.
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La vignette Partages d’assitance ou l'option de menu 

Autorisations permet d'ouvrir la fenêtre avec les apprenants 

partagés.

Vue Partages chez le supporter

Autoriser l’accès au profil
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Après avoir sélectionné le champ, l'enseignant 

ou le formateur a accès aux apprenants validés 

et peut accéder aux différents domaines. Les 

personnes autorisées ont un droit de regard, 

mais ne peuvent pas saisir de plantes, ni 

compléter ou corriger des entrées.

Vue «Partages» chez le supporter

Autoriser l’accès au profil
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